Allegato Al: Istanza di ammissione per.impresa singola

MARCA DA

BOLLO

AL COMUNE DI ORIA
UFFICIO SEGRETERIA
VIA EPITAFFIO S.N.

72024 ORIA (BR)

Oggetto:-Istanza di ammissione partecipazione alla gara d’appalto, mediante procedura -aperta, per
’affidamento del servizio di resocontazione e registrazione dei verbali di seduta dei consigli comunali a

mezzo di stenotipia.

nato - a it
della societa

Il sottoscritto
in qualita di _
sede Iégalé
sede operativa
n. di telefono n. fax
Codice Fiscale Partita IVA

CHIEDE

di essere ammesso a partecipare alla gara di cui all'oggetto.




DICHIARA di autorizzare la Stazione Appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui al comma 5 dell’art.79

del D.gs. 163/2006 tramite fax {(numeri di fax ) o tramite
trasmissione telematica al seguente indirizzo di posta elettronica
certificata:

Data

Firma (leggibile) del legale rappresentante/procuratore




Allegato A2: Istanza di ammissione Rti o Consorzi ordinari

MARCA DA

BOLLO

AL COMUNE DI ORIA
UFFICIO SEGRETERIA
VIA EPITAFFIO S.N.

72024 ORIA (BR)

- Oggetto: Istanza di ammissione per la partecipazione alla gara d’appalto, mediante procedura aperta, per
I'affidamento del servizio di resocontazione e registrazione dei verbali di seduta dei consigli comunali a

mezzo di stenotipia

Domanda di ammissione alla gara del RTl/consorzio ordinario costituito dalle seguenti societa:

1.

lo sottoscritto nato a il

in qualita di della societa

lo sottoscritto nato a il

in qualita di della societa




lo sottoscritto nato a il

in qualita di della societa
lo sottoscritto nato a il
in qualita di della societa
lo sottoscritto nato a il
in qualita di della societa
lo sottoscritto nato a il
in qualita di della societa

CHIEDIAMO di partecipare alla gara di cui all'oggetto

e DICHIARIAMO congiuntamente di partecipare alla gara in oggetto come segue:

Denominazione ditta % quota di partecipazione % quota di esecuzione servizio
Capogruppo ’

Mandante 1
Mandante 2
Mandante 3

Mandante 4

Mandante 5

Mandante 6

160% 100%

DICHIARIAMO di autorizzare la Stazione Appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui al comma 5
dell’art. 79 del D.lgs. 163/2006 tramite fax (numeri di fax ) o tramite
trasmissione telematica al seguente indirizzo di pcsta elettronica certificata:




SOCIETA’ LEGALE RAPPRESENTANTE FIRMA

IN CASO DI R.T.l./CONSORZI NON ANCORA COSTITUITI:

Cl IMPEGNIAMO, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con
rappresentanza all'impresa designata come capogruppo, la quale stipulera il contratto in nome e per conto

proprio e dei mandanti

SOCIETA’ LEGALE RAPPRESENTANTE [ FIRMA

IN CASO DI R.T.1./CONSORZI COSTITUITI:

& necessario, a pena di esclusione, produrre il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria con atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero copia autenticata dell’atto

costitutivo del raggruppamento/consorzio.

N.B.: | concorrenti riuniti in R.T.l./consorzi, a pena di esclusione, devono eseguire le prestazioni nella
percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento/consorzio, con la conseguenza
che deve sussistere una perfetta corrispondenza sostanziale tra la quota delle prestazioni offerte e la quota

di effettiva partecipazione al raggruppamento/consorzio




Allegato A3: Istanza di ammissione consorzi di cooperative — consorzi stabili

MARCA DA

BOLLO

AL COMUNE DI ORIA
UFFICIO SEGRETERIA
VIA EPITAFFIO S.N.

72024 ORIA (BR)

Oggetto: Istanza di ammissione per la partecipazione alla gara d'appalto, mediante procedura aperta, per
I'affidamento del servizio di resocontazione e registrazione dei verbali di seduta dei consigli comunali a

mezzo di stenotipia

lo sottoscritto nato a il
in qualita di del consorzio
sede legale

sede operativa

n. di telefono n. fax

Codice Fiscale “ Partita IVA

CHIEDO

di partecipare essere alla gara di cui all’'oggetto come:

barrare la casella che interessa




o Consorzio di cooperative

Ovvero

1 Consorzio stabile

INDICO:

per | CONSORZI DI COOPERATIVE le seguenti societa quali esecutrici del servizio

1.denominazione

sede legale sede operativa

2. denominazione...-

sede legale sede operativa

3. denominazione

sede legale sede operativa

4. denominazione

sede legale ____sede operativa

5. denominazione

sede legale sede operativa

6. denominazione_

sede legale sede operativa

{ovvero)



per i CONSORZI STABIL! i seguenti consorziati per i quali si concorre:

1. denominazione

sede legale sede operativa

2. denominazione

sede legale sede operativa

DICHIARO di autorizzare la Stazione Appalfante ad effettuare le comunicazioni di cui al comma'5 dell’art. 79
del D.lgs. 163/2006 tramite fax (numeri di fax ) o tramite trasmissione telematica al

seguenteindirizzo' di posta elettronica certificata:

TIMBRO DEL CONSORZIO E FIRMA PER ESTESO DEL LEGALE

RAPPRESENTANTE/PROCURATORE




Allegato B: Dichiarazione sostitutiva per la partecipazione alla gara d’appalto avente ad oggetto
I'affidamento del servizio di resocontazione .e registrazione dei verbali di seduta dei consigli comunali a

mezzo di stenotipia.

ISTRUZION!I PER LA COMPILAZIONE
1. La presente dichiarazione va compilata in ogni sua parte;

2. nel caso di dichiarazioni che prevedono opzioni marcare con una “X” la casella corrispondente alla

dichiarazione che si rende;

3. unire con una cucitrice i fogli di cui si compone la presente dichiarazione e apporre un timbro di

congiunzione e una sigla tra gli stessi;

4, se lo spazio non & sufficiente per I'inserimento dei dati, inserire fogli aggiuntivi ed apporre un timbro di

congiunzione e una sigla tra gli stessi;

|'5. alla presente dichiarazione deve essere allegata, @ pena di esclusione, fotocopia leggibile di un
documento di identita in corso di validita del/i soggetto/i sottoscrittore/i;

| 6. qualora la documentazione venga sottoscritta dal “procuratore/i” della societa dovra essere allegata,
oltre alla fotocopia del documento di cui al punto precedente, copia della relativa procura notarile
(generale o speciale) o altro documento da cui evincere i poteri di rappresentanza.
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codice fiscale N v partita iva ....ccciiveiececnnnn
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con espresso riferimento alla ditta che rappresenta e a corredo dell’istanza per la partecipazione all’appalto

in oggetto,

DICHIARA

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole del fatto che in caso di mendace
dichiarazione verranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’art. 76 del citato decreto, le sanzioni
previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsitad negli atti, oltre alle conseguenze
amministrative previste per le procedure relative agli appalti di servizi

. quanto segue;

1. d| non trovarsi in élcdﬁé Vderlle situazioni di esclusione di cui éH' art. 38, comrjﬁiﬂl é 2, del D".L.vd 163/2006

e s.m.i.e specificatamente:

a) che non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo o nei cui riguardi
sia-in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

b) che ‘non si trova in alcuna delle situazioni previste dalla lettera b), come dichiarato nella dichiarazione

sostitutiva di cui all’Allegato B1,

c) che non si trova in alcuna delle situazioni previste dalla lettera c), come dichiarato nella dichiarazione

sostitutiva di cui all’Allegato B1 ;

d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’ art.17 della legge 19 marzo 1990 n.55;

e) che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di sicurezza e
ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; si intendono gravi le violazioni individuate ai sensi
dell’art. 14, co. 1 del D.Lgs n. 81/2008 e s.m.i.;

f) che non ha commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate da codesta
Stazione appaltante né ha commesso un errore grave nell’esercizio della propria attivita professionale,
accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della Stazione appaltante;

g) che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui si ha sede
legale; si intendono gravi le violazioni che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse per un
importo superiore all'importo di cui all'articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis, del D.P.R. 29 settembre 1973, n.
602; costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle relative all'obbligo di pagamento di debiti per

imposte e tasse certi, scaduti ed esigibili.



h) che nei propri confronti non risulta Iiscrizione nel casellario informatico di cui all’art. 7, co.10 del D.Lgs
163/2006, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito ai requisiti e alle
condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara e per I'affidamento dei subappalti;

i} che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi
previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui si ha sede legale; si
intendono gravi le violazioni ostative al rilascio del documento unico di regolarita contributiva di cui
all'articolo 2, comma 2, del decreto-legge 25settembre 2002, n. 210, convertito, con modificazioni, dalla

legge 22 novembre 2002, n. 266;

[} di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla L. n. 68/1999, art.
17;

m) che nei propri confronti non & stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art.9, comma 2, lett.c), del
decreto legislativo 8/06/2001 n. 231 o da altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la Pubblica
amministrazione,compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’art. 14 del d.Igs. n. 81/2008;

n) .di non trovarsi, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in un
situazione di controllo dicui all'art. 2359 del Codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte son imputabili ad un unico centro decisionale a
tal proposito si dichiara ( barrare la casella che interessa):

di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile rispetto ad alcun
soggetto e di aver formulato l'offerta autonomamente;

di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano,
rispetto al concorrente, in una-delle situazioni di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile, e di aver

formulato I'offerta autonomamente;

di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al
concorrente, in situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di aver formulato l'offerta

autonomamente.

2. di non trovarsi in alcune delle situazioni generatrici degli effetti interdettivi previsti dalla legislazione
antimafia (D. Lgs. n. 159/2011);

3. di mantenere le seguenti posizioni previdenziali e assicurative:

INPS sede di matricola n.

INAIL sede di matricola n.

e di essere in regola con i relativi versamenti;

4. di non aver violato le norme di cui ai CCNL e a quelli integrativi territoriali e aziendali, che il CCNL

applicato ai propri dipendenti & il seguente , che la
dimensione aziendale risulta pari an. dipendenti e che i lavoratori che verranno utilizzati per

I'esecuzione dell’appalto sono parian. ;

5. di essere in regola con le norme di cui alla L. 383/2001 (piani individuali di emersione);



6. di-essere in regola con gli obblighi in materia di sicurezza ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i.;

7. di essere iscritto per attivita inerente I'oggetto del presehte appalto presso la Camera di Commercio,
Industria, Artigianato ed Agricoltura competente, indicando i seguenti dati:

numero di iscrizione ;
data di iscrizione ;
durata ;
sede ;
forma giuridica ;

estremi anagrafici e cariche sociali di titolari, soci, direttori tecnici, amministratori e altri soggetti muniti di

poteri di rappresentanza (ovvero i dati relativi all'iscrizione nell’analogo registro professionale o .

commerciale dello Stato U.E. di residenza):

Per le sole Cooperative: di essere altresi iscritte all’Albo delle Societa cooperative istituito presso il
Ministero delle Attivita produttive ai sensi del D.M. 23/06/2004 dal al n.

)

8. di aver realizzato complessivamente nel corso degli ultimi tre esercizi } un fatturato globale d’impresa
non inferiore ad € 20.000,00 oltre iva;

9. di aver prestato nel corso degli ultimi tre anni, con buon esito, analoghi servizi di seguito riportati, per un
importo complessivo non inferiore ad € 15.000,00 oltre iva)

Committente durata importo

10. di- avere la disponibilita giuridica della strumentazione necessaria all’espletamento del servizio di

resocontazione e registrazione a mezzo di stenotipia;

11. di non partecipare alla gara in pill di un’associazione temporanea o consorzio di concorrenti e neppure
in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara in associazione o consorzic;

12. di aver effettuato apposito sopralluogo presso I'aula consiliare comunale e di aver preso visione dello
stato dell’ambiente in cui si svolgera il servizio;

13. di aver preso visione e di accettare, senza condizioni o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni
contenute nel bando di gara e nel capitolato d’oneri e di avere giudicato I'importo a base di gara
remunerativo e tale da consentire I'offerta economica presentata; '




14. di assumere, in caso di aggiudicazione, tutti gli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari di cui
alla legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i,;

15. di non trovarsi in nessuna altra situazione che possa determinare I'esclusione dalla gara e/o Vincapacita
a contrattare con la Pubblica Amministrazione

16. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., che i dati personali raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale
la presente dichiarazione viene resa.

Il/i legale/i rappresentante/i

Firma leggibile e per esteso

N.B. La presente dichiarazione dovra essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal titolare in caso di
imprese individuali; da tutti i soci nelle societa in nome collettivo; da tutti i soci accomandatari nelle
societd in accomandita semplice; da tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza in
qualunque altrotipo di imprese. In alternativa, la dichiarazione potra essere sottoscritte da un solo legale

rappresentante con firma disgiunta.

In caso di associazioni temporanee d’'impresa o consorzi dovra essere presentata, a pena di esclusione
dalla gara, una dichiarazione conforme alla presente per ciascuna impresa associata o consorziata.



Allegato B1: Dichiarazione sostitutiva con cui si attesta I'inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art.
38comma 1, lettere b) c), m-ter) e co. 2 del D. Lgs 163/2006 e s.m.i.

La presente dichiarazione deve essere prodotta e sottoscritta, a pena di esclusione, dai seguenti soggetti:
titolare e direttore/i0 tecnico/i in caso di impresa individuale;

il socio e direttore/iO tecnico/i in caso di societa in nome collettivo;

i soci accomandatari eJ direttore/i tecnico/iin caso di societa in accomandita semplice;

gli amministratori munitiCl di potere di rappresentanza e direttore/i tecnico/i, il socio unico, ovvero il socio
di maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio.
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Ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste
dall'articolo 76 del medesimo DPR 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi

indicate

DICHIARA




ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettere b), c), m-ter)

1) che nei propri confronti non & pendente procedimento per I'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all’art. 6 del D.Igs. n.159 del 6.9.2011 o di una delle cause ostative previste dall’ art.167

dello stesso decreto
legislativo;

2) che nei propri confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, non & stato
emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su
richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o
della Comunita che incidono sulla moralita professionale (in caso di condanna passata in giudicato occorre
indicare, in apposita dichiarazione separata, il reato per cui si e subita condanna o, in alternativa, allegare
certificazione del casellario giudiziale. Occorre altresi allegare copia conforme del provvedimento di
condanna. In quest’ultima ipotesi & necessario dichiarare tutte le condanne eventuaimente riportate, senza
eccezione alcuna, poiché la valutazione dell’eventuale incidenza delle stesse sull’affidabilitd morale e
professionale spetta unicamente alla stazione appaltante e non al concorrente in via preventiva);

3) che nei propri confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato per uno o pil
reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti
comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18 (in caso di condanna passata in giudicato
occorre indicare, in apposita dichiarazione separata, il reato per cui si & subita condanna o, in alternativa,
allegare certificazione del casellario giudiziale. Occorre altresi allegare copia conforme del provvedimento

di condanna.
4) barrare la casella che interessa:

0 di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 (concussione) e 629
(estorsione) del codice penale aggravati ai sensi dell” art. 7 del Decreto Legge 13 maggio
1991, n. 152, convertito, con modificazioni,dalla Legge 12 luglio 1991, n. 203

0 di essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 (concussione) e 629
(estorsione) del codice penale aggravati ai sensi dell’art. 7 del Decreto Legge 13 maggio
1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla Legge 12 luglio 1991, n. 203 ¢ ha
denunciato i fatti all’ autorita giudiziaria (salvo che ricorrano i casi previsti dall’ art. 4,
primo comma, della Legge 24 novembre 1981, n. 689 secondo cui non risponde delle
violazioni amministrative chi ha commesso il fatto nell' adempimento di un dovere o
nell'esercizio di una facolta legittima ovvero in stato di necessita o di legittima difesa);

DICHIARA
ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006

(barrare la casella che interessa):

0 che nei propri confronti non sono state emesse sentenze di condanna con il beneficio della
non menzione nei certificati del casellario giudiziale;



oppure in alternativa

o le seguenti condanne per le quali ha beneficiato della non menzione nei certificati del
casellario giudiziale:

il Dichiarante

(Firma leggibile e per esteso)

La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata del documento di identita del
sottoscrittore.



ALLEGATO B3: Dichiarazione sostitutiva con cui il Legale Rappresentante dell’impresa che partecipa alla
gara attesta l'inesistenza delle cause di esclusione di cui allart. 38, comma 1 lettera c), del D.Lgs. n.
163/2006 e s.m.i.in capo ai soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del

bando di gara.
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Ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste
dall'articolo 76del medesimo DPR 445/2000, per le ipotesi di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci ivi

indicate

DICHIARA

ai sensi dell’art. 38, co. 1 lett. ¢)

(barrare la casella che interessa):




Q che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono soggetti

cessati dalla carica di titolare o direttore tecnico in caso di impresa individuale; socio o

- direttore tecnico in caso di societa in nome collettivo; soci accomandatari o direttore tecnico

in caso di societd in accomandita semplice; amministratori muniti di potere di

rappresentanza o direttore tecnico o socio unico, ovvero socio di maggioranza in caso di
societa con meno di quattro soci,se si tratta di altro tipo di societd o consorzio:

oppure in alternativa

0 che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara sono cessati dalla
carica i seguenti soggetti: (indicare le esatte generalitd)

e, in relazione ai quali, si attesta l'inesistenza di una delle cause di esclusione contemplate all’art. 38,
comma 1, lett. c) delD. Lgs 163/2006 e s.m.i (in caso di condanna passata in giudicato occorre indicare, -in
apposita dichiarazione separata, il reato per cui si-¢ subita condanna o, in alternativa; allegare certificazione -
del casellario giudiziale.

Occorre altresi allegare copia conforme del provvedimento di condanna. In quest’ultima ipotesi &
necessario dichiarare tutte le condanne eventualmente riportate, senza eccezione alcuna, poiché la
valutazione dell’eventuale incidenza delle stesse sull'affidabilita morale e professionale spetta unicamente
alla stazione appaltante e non al concorrente in via preventiva).

il Legale Rappresentante

(Firma leggibile e per esteso)

La dichiarazione deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identitd del

sottoscrittore.



Allegato C: OFFERTA ECONOMICA

OGGETTO: Gara d’appalto, mediante procedura aperta, per I'affidamento del servizio di resocontazione e
registrazione dei verbali di seduta dei consigli comunali a mezzo di stenotipia.

Importo a base d’asta € 60,00 oltre iva come per legge, per ogni ora di registrazione.
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per 'aggiudicazione dell’appalto di cui all’oggetto

OFFRE

un ribasso sull'importo a base d’asta di € 60,00, al netto dell’ iva, del % (in cifre)
' {in lettere).

Ai sensi degli artt. 86, comma 3bis, e 87, comma 4, del D.lgs. 163/2006 e s.m.i., dichiara che i costi

derivanti dal cd. “rischio specifico” connesso con l'attivita di impresa ammontano, in termini orari, ad €
(euro /)

Incltre, ai sensi dell’art. 82, comma 3 bis, del D.Igs. 163/2006 e s.m.i., dichiara che le spese relative al costo

del personale ammontano, in termini orari, ad € (euro /).

Il sottoscritto dichiara inoltre di essere a conoscenza del carattere immediatamente impegnativo che la
presente offerta assumera per il medesimo all’atto dell’eventuale aggiudicazione dell’appalto.




Timbro e firma leggibile e per esteso del/i dichiarante/i

(per RT! e consorzi costituendi I'istanza deve essere sottoscritta da ognuno dei soggetti componenti)




